Základní škola a Mateřská škola Brumovice, okres Břeclav, příspěvková organizace


Č. j.: ZSMS-Brum/178/2026


PROGRAM PORADENSKÝCH SLUŽEB A PLÁN PRÁCE ŠKOLNÍHO PORADENSKÉHO PRACOVIŠTĚ
školní rok 2026/2027

Personální zabezpečení školního poradenského pracoviště

· Mgr. Veronika Procházková – výchovná poradkyně 
· Mgr. Božena Zborovská – školní metodička prevence

Školní poradenské pracoviště (dále jen ŠPP) poskytuje poradenské služby žákům ZŠ, jejich zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům školy. Poradenské služby v MŠ poskytují pedagogičtí pracovníci MŠ určení v souladu s vnitřním předpisem školy; podle potřeby spolupracují se členy ŠPP. Tento dokument je jednotným plánem práce ŠPP a současně programem poradenských služeb školy podle § 7 vyhlášky č. 72/2005 Sb. Činnost školy v této oblasti vychází zejména ze zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona (§ 16 a § 120a), vyhlášky č. 72/2005 Sb., vyhlášky č. 27/2016 Sb. a dalších souvisejících právních předpisů.

Činnost ŠPP je zaměřena zejména na:
· podporu žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 
· podporu žáků nadaných a mimořádně nadaných, 
· podporu žáků s odlišným mateřským jazykem, 
· prevenci školní neúspěšnosti, 
· prevenci rizikového chování, 
· podporu pozitivního klimatu školy, 
· metodickou podporu pedagogických pracovníků,
· kariérové poradenství a podporu při volbě další vzdělávací cesty,
· včasnou intervenci při vzdělávacích, výchovných a vztahových obtížích.

Rozdělení základních činností

· Výchovná poradkyně – koordinuje poradenskou pomoc při vzdělávacích a výchovných obtížích, podporu žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, nadaných žáků a žáků s odlišným mateřským jazykem, přípravu a vyhodnocování PLPP a IVP, spolupráci se školskými poradenskými zařízeními, prevenci školní neúspěšnosti, kariérové poradenství, metodickou podporu pedagogů a vedení příslušné dokumentace.
· Školní metodička prevence – koordinuje tvorbu, realizaci a vyhodnocování Preventivního programu školy, metodicky podporuje pedagogy v oblasti prevence, podílí se na včasném zachycení a řešení projevů rizikového chování, zajišťuje související informační činnost a spolupráci s odbornými pracovišti a vede příslušnou dokumentaci.
· Třídní učitelé a další pedagogičtí pracovníci ZŠ – sledují vzdělávací pokrok, potřeby žáků a klima třídy, zachycují varovné signály, realizují stanovená podpůrná a preventivní opatření, komunikují se zákonnými zástupci a spolupracují se členy ŠPP.
· Pedagogičtí pracovníci MŠ určení ředitelem školy – zajišťují zejména včasnou identifikaci a podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami, dětí nadaných a dětí s rizikem školní neúspěšnosti, poskytují konzultace zákonným zástupcům a spolupracují se školskými poradenskými zařízeními a podle potřeby se členy ŠPP.
Zásady poskytování poradenských služeb
· poradenské služby jsou poskytovány bezplatně, dostupně, s respektem k individuálním potřebám, právům a důstojnosti dítěte nebo žáka,
· před poskytnutím konkrétní poradenské služby jsou žák a jeho zákonný zástupce srozumitelně informováni o jejím účelu, rozsahu, průběhu a souvisejících právech; souhlas se vyžaduje pouze v případech stanovených právními předpisy,
· důvěrné informace jsou sdíleny pouze v nezbytném rozsahu a s oprávněnými osobami, vždy v zájmu dítěte nebo žáka a v souladu s právními předpisy,
· o poskytnutých poradenských službách, navržených a realizovaných opatřeních a o nezbytné spolupráci s dalšími subjekty jsou vedeny průkazné záznamy v rozsahu stanoveném právními předpisy,
· osobní údaje a poradenská dokumentace jsou zabezpečeny zejména v souladu s nařízením (EU) 2016/679, zákonem č. 110/2019 Sb. a souvisejícími předpisy,
· přesahuje-li situace odborné kompetence školy, ŠPP doporučí nebo zprostředkuje návaznou pomoc příslušného školského poradenského zařízení, střediska výchovné péče, zdravotnického zařízení nebo jiného odborného pracoviště,
· naplňování tohoto plánu je průběžně sledováno a nejméně na konci školního roku vyhodnoceno; závěry se promítnou do plánu pro následující období.

1. Podpůrná opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami
Září
· aktualizace evidence žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 
· kontrola platnosti doporučení školských poradenských zařízení, 
· příprava podkladů pro poskytování podpůrných opatření, 
· spolupráce s třídními učiteli při nastavování podpůrných opatření, 
· koordinace zpracování, evidence a průběžného vyhodnocování individuálních vzdělávacích plánů, pokud jsou doporučeny školským poradenským zařízením a povoleny ředitelem školy na základě žádosti zákonného zástupce,
· koordinace zajištění a využívání doporučených pomůcek pro žáky.

Říjen
· kontrola úplnosti a naplňování individuálních vzdělávacích plánů ve spolupráci s pedagogy,
· kompletace dokumentace žáků.
 
Prosinec
· kontrola vedení dokumentace žáků se SVP, 
· konzultace s vyučujícími.

Leden
· vyhodnocení účinnosti podpůrných opatření za 1. pololetí, 
· příprava podkladů pro školská poradenská zařízení. 

Únor
· sledování termínů kontrolních vyšetření ve školských poradenských zařízeních a koordinace přípravy potřebných podkladů ve spolupráci se zákonnými zástupci.

Červen
· vyhodnocení péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami, 
· návrh opatření pro následující školní rok. 

Úkoly průběžně během školního roku
· spolupráce s třídními učiteli, 
· spolupráce se zákonnými zástupci, 
· spolupráce s PPP a SPC, 
· metodická pomoc pedagogickým pracovníkům, 
· vedení a bezpečné ukládání poradenské dokumentace v rozsahu stanoveném právními předpisy,
· sledování školní úspěšnosti žáků, 
· podpora žáků ohrožených školním neúspěchem, 
· podpora žáků nadaných, 
· podpora žáků s odlišným mateřským jazykem,
· kariérové poradenství žákům, zejména žákům vyšších ročníků, včetně informací o možnostech dalšího vzdělávání a individuálních konzultací.

Zodpovídá: výchovná poradkyně

2. Prevence rizikového chování
Preventivní činnost školy je realizována prostřednictvím Preventivního programu školy, který zahrnuje také strategii předcházení školní neúspěšnosti, šikaně a dalším projevům rizikového chování a je zpracován jako samostatný navazující dokument.

Preventivní program školy je zaměřen zejména na:
· podporu bezpečného klimatu školy, 
· prevenci šikany a kyberšikany, 
· prevenci závislostního chování, 
· prevenci záškoláctví, 
· bezpečné používání digitálních technologií, 
· podporu duševního zdraví, 
· rozvoj sociálních a komunikačních dovedností žáků, 
· podporu zdravého životního stylu. 

Preventivní aktivity jsou realizovány:
· ve vyučování, 
· během třídnických hodin, 
· prostřednictvím projektových dnů, 
· během školních akcí, 
· ve spolupráci s odbornými organizacemi.
 
Školní metodička prevence koordinuje tvorbu, realizaci a vyhodnocování Preventivního programu školy; na jeho naplňování se podílejí pedagogičtí pracovníci školy.

3. Informování o službách a spolupráce školního poradenského pracoviště
Školní poradenské pracoviště průběžně:
· zveřejňuje a aktualizuje přehled služeb, kontakty, konzultační hodiny a způsob sjednání konzultace,
· poskytuje individuální konzultace, 
· spolupracuje se zákonnými zástupci,
· spolupracuje s pedagogickými pracovníky, 
· podílí se na řešení problémů v oblasti školní docházky,
· sleduje zvýšenou absenci žáků, 
· spolupracuje podle potřeby s OSPOD, PPP, SPC, střediskem výchovné péče a Policií ČR, vždy v rozsahu stanoveném právními předpisy a při zachování důvěrnosti a ochrany osobních údajů.

4. Další vzdělávání pedagogických pracovníků
Členové školního poradenského pracoviště se průběžně vzdělávají v oblastech souvisejících s výkonem své funkce.

Vzdělávání bude zaměřeno zejména na:
· podporu žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 
· prevenci školní neúspěšnosti, 
· práci s třídními kolektivy, 
· prevenci rizikového chování, 
· podporu duševního zdraví, 
· legislativní změny v oblasti školního poradenství. 


5. Konzultační činnost
Konzultační hodiny:
Výchovná poradkyně – pátek 13.00–14.00
Školní metodička prevence – čtvrtek 13.00–14.00
V jiném termínu po předchozí domluvě.

6. Pracovní porady školního poradenského pracoviště
Členové školního poradenského pracoviště spolupracují průběžně během celého školního roku.
Pracovní porady se uskutečňují podle aktuální potřeby, případně bezprostředně při řešení závažnějších výchovných nebo vzdělávacích situací.


V Brumovicích dne 17. 8. 2026



Mgr. Tomáš Dolák
ředitel školy

