Základní škola a Mateřská škola Brumovice, okres Břeclav, příspěvková organizace


									Č. j.: ZSMS-Brum/219/2026

PLÁN PRÁCE VÝCHOVNÉ PORADKYNĚ
školní rok 2026/2027


Výchovná poradkyně:
Mgr. Veronika Procházková

Konzultační hodiny:

pro žáky a pedagogické pracovníky:
pátek 13.00–14.00 hodin

pro zákonné zástupce:
po předchozí telefonické domluvě

Plán se vztahuje k činnosti výchovné poradkyně v základní škole; poradenské služby v mateřské škole zajišťují určení pedagogičtí pracovníci MŠ.

Hlavní úkoly výchovné poradkyně
1. Koordinace péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami.
2. Koordinace poskytování podpůrných opatření.
3. Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními (PPP, SPC).
4. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům při práci se žáky se SVP.
5. Podpora žáků ohrožených školní neúspěšností.
6. Vyhledávání a podpora nadaných a mimořádně nadaných žáků.
7. Podpora vzdělávání žáků s odlišným mateřským jazykem.
8. Kariérové poradenství přiměřené věku žáků, zejména podpora při přechodu na vyšší stupeň vzdělávání a při přijímání na víceletá gymnázia.
9. Spolupráce se školním metodikem prevence při řešení výchovných problémů.
10. Poskytování poradenské činnosti žákům, zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům.
Činnost vychází zejména z § 120a školského zákona, z § 7 a přílohy č. 3 vyhlášky č. 72/2005 Sb. a při nastavování podpůrných opatření z vyhlášky č. 27/2016 Sb.

1. Oblast péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami
Výchovná poradkyně:
· spolupracuje na přípravě, kontrole a evidenci plánů pedagogické podpory a vede přehled žáků, kteří potřebují podporu,
· kontroluje platnost doporučení školských poradenských zařízení,
· koordinuje poskytování podpůrných opatření,
· metodicky podporuje tvorbu a vyhodnocování individuálních vzdělávacích plánů, pokud jsou doporučeny školským poradenským zařízením a povoleny ředitelem školy,
· spolupracuje s třídními učiteli při vyhodnocování účinnosti podpůrných opatření,
· poskytuje metodickou podporu pedagogům,
· koordinuje spolupráci s PPP a SPC.

2. Oblast prevence školní neúspěšnosti
Výchovná poradkyně:
· sleduje žáky ohrožené školní neúspěšností,
· spolupracuje s třídními učiteli při nastavování podpůrných opatření,
· konzultuje vzdělávací obtíže se zákonnými zástupci,
· navrhuje opatření vedoucí ke zlepšení vzdělávacích výsledků žáků.

3. Oblast výchovných problémů
Ve spolupráci se školní metodičkou prevence:
· řeší závažnější výchovné problémy,
· spolupracuje při řešení zvýšené a neomluvené absence,
· spolupracuje s OSPOD,
· spolupracuje s Policií ČR podle charakteru řešených případů,
· spolupracuje s dalšími odbornými institucemi.

4. Dokumentace
Výchovná poradkyně:
· shromažďuje a bezpečně ukládá odborné zprávy a informace o žácích v poradenské péči v nezbytném rozsahu,
· vede písemné záznamy dokládající rozsah a obsah své činnosti a navržená či realizovaná opatření,
· připravuje ve spolupráci s pedagogy a zákonnými zástupci nezbytné podklady pro školská poradenská zařízení,
· ukládá, archivuje a vyřazuje dokumentaci podle spisového a skartačního řádu školy,
· zajišťuje ochranu osobních údajů v souladu s Nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů.

5. Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními
Výchovná poradkyně:
· zprostředkovává vstupní a průběžnou diagnostiku speciálních vzdělávacích potřeb a mimořádného nadání ve školských poradenských zařízeních,
· koordinuje spolupráci školy při kontrolních vyšetřeních,
· projednává doporučení školských poradenských zařízení s pedagogy a zákonnými zástupci,
· sleduje plnění doporučených podpůrných opatření.

6. Časový plán práce
Září
· zpracování plánu práce výchovné poradkyně,
· aktualizace evidence žáků se SVP,
· kontrola platnosti doporučení PPP a SPC,
· příprava a kontrola plánů pedagogické podpory a dalších podpůrných opatření,
· spolupráce na tvorbě individuálních vzdělávacích plánů podle doporučení školských poradenských zařízení,
· seznámení pedagogických pracovníků s potřebami žáků.

Říjen
· konzultace s PPP a SPC,
· metodická pomoc pedagogickým pracovníkům,
· konzultace se zákonnými zástupci.

Listopad
· příprava podkladů pro nová vyšetření žáků,
· průběžná kontrola poskytovaných podpůrných opatření.

Prosinec
· informace zákonným zástupcům žáků 5. ročníku o možnostech studia na víceletých gymnáziích,
· kontrola dokumentace žáků se SVP.

Leden
· vyhodnocení účinnosti podpůrných opatření za 1. pololetí,
· průzkum zájmu o studium na víceletých gymnáziích.

Únor
· poradenská podpora při podávání přihlášek na víceletá gymnázia,
· spolupráce s třídními učiteli při hodnocení podpůrných opatření.

Březen
· průběžná kontrola evidence žáků se SVP,
· příprava podkladů pro kontrolní vyšetření.

Duben
· spolupráce se ŠPZ při kontrolních vyšetřeních,
· konzultace se zákonnými zástupci.

Květen
· vyhodnocení přijímacího řízení na víceletá gymnázia,
· příprava podkladů pro žáky, kterým končí platnost doporučení školských poradenských zařízení.

Červen
· vyhodnocení poskytovaných podpůrných opatření,
· kontrola dokumentace,
· archivace dokumentace podle spisového a skartačního řádu,
· zpracování závěrečné zprávy o činnosti výchovné poradkyně.

7. Průběžné úkoly během celého školního roku
· konzultace se žáky včetně kariérového poradenství přiměřeného jejich věku,
· konzultace se zákonnými zástupci,
· metodická pomoc pedagogickým pracovníkům,
· spolupráce s vedením školy,
· spolupráce se školní metodičkou prevence,
· spolupráce s PPP, SPC, OSPOD a dalšími odbornými institucemi,
· průběžná aktualizace evidence žáků se speciálními vzdělávacími potřebami,
· účast na vzdělávacích akcích v rámci DVPP.

V Brumovicích dne 27. 8. 2026


Mgr. Veronika Procházková
výchovná poradkyně


