Zakladni Skola a Materska sSkola Brumovice,
okres Breclav, prispévkova organizace

Se sidlem Brumovice 140, 691 11, ICO 704 36 479

Vnitrni rad Skolni jidelny

je vyddn na zdkladé zdkona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpist,

vyhldsky MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovdni, ve znéni pozdéjsich
predpist,

narizeni ES ¢. 852/2004 o hygiené potravin, které stanovuje obecné hygienické
pozadavky,

zdkon €. 2568/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisd,

vyhldaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o
zdsaddch osobni a provozni hygieny pri Cinnostech epidemiologicky zdvaznych, ve
znéni pozdéjsich predpisd.

Vnitrni rad upravuje:

prdva a povinnosti déti, zdka, zaméstnancli a zdkonnych zdstupct
provoz zarizeni a jeho vhitfni rezim

podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

sanitaci provozu.

Prilohy:
1. Provozni rad skolni jidelny
2. Provozni rad kuchyné
3. Pracovni a bezpecnostni pokyny pro pracovniky Skolni jidelny
4. Sanitacni rad

Brumovice dne 23. 8. 2017 Mgr. Marie Michnovd

reditelka Skoly
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Provozni rad Skolni jidelny

Skolni jidelna pri zdkladni $kole zajist'uje stravovdni:

- pro déti, zaky a zaméstnance prispévkové organizace

1. PrihlasSovani ke stravovani:

Ke stravovdni se strdvnici Fddné prihldsi v prvnim roce dochdzky do MS nebo do
Z5S vyplnénim prihlasky ke stravovani, kterad slouzi po celou dobu jeho dochdzky
do MS nebo do ZS a zdroven jako podklad pro vedeni $kolni matriky $kolského

zarizeni.

2. Ceny stravného:

Strdvnici jsou zarazeny do vékovych skupin dle vyhldsky MSMT &. 107/2005 Sb.,
o Skolnim stravovani.

Do vékovych skupin jsou strdvnici zarazovani po dobu $kolniho roku, ve kterém
dosahuji véku podle bodi 1-4.

Pitny rezim v materské Skole je zajistén pitnou vodou.

Ceny stravného s platnosti od 1.9.2017

Kategorie Presnidavka/Kc | Obéd/KE | Svacina/Ke | Celkem/KE
Do 6 let 9 18 6 33

7 -10 let MS 10 21 6 37
7-10let ZS 21 21
11- 14 let --- 23 --- 23

15 a vice let --- 27 --- 27
zaméstnanci

3. Uhrada stravného:
Stravné se plati dopredu zdlohou do 20.dne predchdzejiciho mésice.

Vylétovdni stravného se provddi dvakrdt ro¢né a to k 31.12. a 30.6. Zustatek na
konté se prevede na pristi Skolni rok.
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Forma dhrady:
Prevodem nha bankovni Gcet Skoly ¢. 86-1720790287/0100, variabilni symbol =
ICO Zkoly = 70436479.

Podle § 5 odst. 4 Vyhlasky 210/2017:

Zarizeni $kolniho stravovdni miZe stanovit zdlohu nejvyse na 2 mésice,
nedohodne-li se se zdkonnym zdstupcem zdka jinak.

4. PrihlaSovani a odhlaSovani stravy je mozné telefonicky v pracovni dny den
pred zménou od 7:00 do 14:00 hod.

Telefon: 519 423 237, 776 640 145

5. Vydavani stravy:

Obédy pro déti, zaky a zaméstnance PO se vydavaji v dobé od 11:30 do 13:00
hod.
Pro odbér do jidlonosi¢l od 11:30 do 11:45 hod.

6. Dohledy:

Dohled nad Zdky ve skolni jidelné vykondvaji pedagogové dle rozpisu reditelky
Skoly. Pedagogicky dohled dohliZi na prichod 24kl do jidelny, jejich chovani pFi
stolovani, odndseni pouzitého nddobi a ndsledny odchod z jidelny. Déti a Zdky
nenuti k dojiddni jidla. Dbd na bezpeénost strdvniki, upozorfiuje persondl na
mozné nebezpeci z hlediska hygieny a bezpecénosti.

7. Prazdniny a jina volna

V dobé hlavnich letnich prdzdnin je provoz Zkolni jidelny podrizen provozu v MS.
Ve dnech reditelského volna a ve dnech ostatnich prazdnin, kdy neprobiha vyuka,
jidelna vari a vyddva jidla, ale za cenu pro ostatni strdvniky.

8. Kontrola

Kontrolu dodrzovdni této smérnice vykondva reditelka Skoly nebo ji povéreni
pracovnici.

9. Uéinnost

U&innosti tato smérnice nabyvd dnem 1. 9. 2017.

V Brumovicich dne 23. 8. 2017 e,
reditelka Skoly
Mgr. Marie Michnova
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PROVOZNI RAD - $kolni kuchyné

Smérnice je vyddna na zdkladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zdkon),
ve znéni pozdéjsich predpist, zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,
provadéci vyhlasky MZd ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci
sluzby a o zdsaddch osobni a provozni hygieny pri ¢innostech epidemiologicky zdavaznych, ve
znéni pozdéj&ich predpisti a nafizeni ES &. 852/2004, o hygiené potravin.

Skolni jidelna zajist'uje stravovdni pro déti, zdky a zaméstnance koly
ORGANIZACE PROVOZUV:

Provoz zajist'uji:
vedouci ST 1
kucharka 2

Vedouci SJ:
e Fidi prdci ve Skolni jidelné a zodpovidd za jeji provoz, dodrZovdni norem a
dalsi platné narizeni, vyhlasky a zdkony pro skolni jidelnu
e peluje o kvalitu stravy, zdsobovdni, plynuly chod, vede evidenci a je
odpovédna za bezpelnost a ochranu zdravi pri prdci
* je bezprostfednim nadfizenym pracovniki, rozvrhuje jejich pracovni dobu
tak, aby vyhovovala provozu a organizuje jejich prdci.

Pri péci o kvalitu stravy:
e sestavuje jidelni listek ve spoluprdci s kucharkou,
* prepolitdvd vyzivovou hodnotu pokrmi (spotfebni ko),
¢ sleduje dodrzeni véech uvedenych norem a receptur,
e dbd o to, aby pokrmy byly pripraveny vcas v odpovidajicim mnoZstvi, kvalité,
teplote,
e za dodrZeni hygienickych pozadavka.

Pri péci o zasobovani:
e objedndvd a obstardva veskeré potraviny,
e spolus kucharkou odpovida za kvalitu a kvantitu zboZi,
 za sprdvné skladovdni potravin a predméti,
e provddi kontrolu nezdvadnosti a zdrucni dobu uskladnénych potravin a
surovin.
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Pri péci o plynuly chod kuchyné:
e odpovidad za technicky stav a Udrzbu stravovaciho zarizeni,
e organizuje prdci podrizenych pracovnikd,
e zajist'uje plynuly vydej pokrmi,
o vede kartotéku strdvnikd,
e skladovou evidenci,
e hospodari s penézni zdlohou,
e spravuje inventd® SJ.

Pri péci o bezpecnost a zdravi pri praci:
» dbd o dodrZovdni hygienickych a bezpeénostnich predpisd, instruuje
pracovniky o zachdzeni se stroji a dal$im vybavenim a o hygienickych
zdsaddch prdce ve stravovacim zarizent, viz. Priloha €. 3.

Kucharka:
ndplh prdce a povinnosti kucharky:
 zabezpeluje bezprostiedni provoz kuchyné a odpovidd vedouci ST za jeji
chod,
* zodpovidd za pFipravu pokrmi, za kvantitu a kvalitu stravy,
e podle jidelniho listku a horem zpracovdva vydejku potravin,
o spolu s vedouci ST odpovidd za kvalitni a kvantitativni piijem zbo%i,
* odpovidd za sprdvné uloZeni a skladovdni véech potravin a pfedmétu,
e dbd na bezpeénost a ochranu zdravi,
e samostatné pripravuje souldsti jidel,
* pripravuje a opracovdvad suroviny,
e vyddvad pokrmy do ostatnich zarizenti,
e provddi pomoché a Uklidové prdce spolu s ostatnimi pracovniky,
» dbd o dodrzovdni viech predpisil.

ORGANIZACE PRACE ve $kolni jidelné:

Cinnost kuchyné se Fidi druhem a mnozstvim pokrmd, které je t¥eba pripravit podle
jidelniho listku a poétu strdvnikl. Denné vypolte kucharka normativ surovin.

Denni reZim zaind kontrolou pracovnikd, rozdéleni prdce a vydej potravin ze skladu.
Za pripravu jidel a vydej odpovidd povérenad kucharka, kterd zdroven odpovidd za to,
Ze teplota uchovanych pokrmi po dobu vydeje neklesne pod +60 stuphl celsia.
Zdroven musi zajistit, aby pokrmy nebyly vysuSeny, nerozpaddvaly se a neztrdcely
chut’, barvu a konzistenci.
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Casovy rozvrh pracovni doby a vydeje obédi:

Pro zaji$téni plynulého provozu SJ je tieba zabezpelit ndstup pracovniki na sménu
v zdvislosti na poCtu pripravovanych porci, strukture jidelniho listku, zdsobovani a
poctu poddvanych jidel.

Zaméstnanci nastupuji na sménu od 6:30 a konéi v 16,00 hodin (véetné pllhodinové
prestdvky na obéd),

Vydej obédt ve $kolni jidelné od 11:30 do 13:00 hod.

Pro odbér do jidlonosic¢l od 11:30 do 11:45 hod.

Skolnf jidelna md zvldtni vchod.
ZboZi prebird povérend kucharka a ihned ukldda do skladovych prostor k tomu
uréenych.

Likvidace odpadu:

Odpadky neorganického plvodu jako obaly od zboZi apod. jsou ukldddny do
specidlnich nddob a ndsledovné se tFidi do kontejnert na odvoz odpadu. Odpadky
jsou vyvazeny 2x za mésic smluvnim partnerem.

Odpadky organického plvodu, jako jsou zbytky jidla, zbytky pfi opracovdni surovin
jsou likvidovdny v drti¢ce a jsou vyvdZeny ze septiku k tomu uréenému dle potreby.

Brumovice dne 23. 8. 2017

Zpracovala vedouci 5J reditelka Skoly
Veronika Veseld Mgr. Marie Michnova
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Pracovni a bezpecnostni pokyny pro pracovniky kuchyné

Dodrzovat stanovené pracovni postupy a pokyny vech praci, zejména pri
prdci na kuchyfiskych strojich. Nikdy se nesmi pracovat s nozem k télu.

V prostordch kuchyné dbdt nejvy$si opatrnosti pri chizi, zvldsté pri prendseni
velkych nddob s horkymi pokrmy.

Hned utrit rozlité zbytky jidel, zejména vodu a tuk jak na podlaze, tak na
stole a Zidlich. Pri pouzivani kbeliku na nedojedené zbytky je trreba tento véas
vyprazdiovat, aby nedoslo k preteceni a tim k moznému drazu.

Dbat o osobni hygienu.

Pri prdci v kuchyni nosit vzdy predepsany Cisty odév a obuv. Pouzivat ostatni
predepsané osobni ochranné pracovni pomicky. Pracovni odév udrZovat
v Cistoté. OPP a ostatni textilie prdt na pracovisti v misté tomu uréeném.

Pouzity pracovni odév a ob&ansky odév uklddat na misto k tomu uréeném,
pracovni a oblanské odévy uklddat oddélené.

Do prostor s poZivatinami nebo hotovymi pokrmy je zakdzdno vstupovat
osobdm nezaméstnanym. V téchto prostordch je zakdzdno nehygienické
chovdni (koufeni, Gprava vlast, nehtd, apod.). O téchto zdkazech musi byt na
viditelnych mistech ndpis.

Neopoustét provoz béhem pracovni doby v pracovnim odévu a obuvi.

Na strojich smi pracovat vzdy pouze uréeny pracovnik, ktery byl fadné
sezndmen s obsluhou stroje a s bezpecnostnimi predpisy pro toto
pracovisté (proti podpisu).

10. Nepripoustét a nepozadovat pomoc (zejména pri prdci ha strojich) od

11.

12.

ostatnich pracovniki, ktefi nejsou s praci na téchto strojich patriéné
sezndmeni.

Nddoby s pokrmy (i prdzdné) se mohou stavét jen do mist, kudy se neprochazi.
Pri noSeni nddob s horkym obsahem je nutno pouzivat ochranné chriapky.

Hrnce nenaplriovat tekutinami az po okraj, aby s nimi byla lepsi moznost
manipulace. Velké nddoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy neprendset
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sdm. Pozddat o pomoc spolupracovnika. Ddvat pozor pri snimdni pokli¢ek
z nddob s horkymi pokrmy.

v. 7/ v

13. Pri CiSténi pripdlenin pamatovat, Ze tuk a topné ¢dsti mohou byt jesté Zhavé.

14. Je zakdzdano spoustét stroje pri ¢idténi, opravach a pri sundanych krytech.
rovnéz ¢isténi, opravy atd. je mozné pouze za vypnutého stavu.

15. Nepouzivat vadné ndstroje.

16. Stroje a ndradi musi byt v dobrém technickém stavu, zabezpeéovaci prvky
musi byt spolehlivé a nesmi byt odstrariovany.

17. Zdavady na strojich a elektrické instalaci neopravovat nikdy sam, ale zdvadu
nahldsit reditelce a ta zaridi opravu smluvni firmou.

18. PFi pouZivédni strojt (ndrezovy stroj, $leha¢, micha¢ka na tésto, apod.)
dodrZovat ndvod k obsluze a bezpecnostni pravidla. Pri obsluze elektrickych
spotrebill, strojt a zarizeni se mohou na nich provddét jen ty dkony, které
obvykld prdce vyZzaduje (vypindni, zapindni, apod.) a brdt do rukou jen ty ¢dsti,
které jsou k tomu urceny (rukojeti, packy). Dotykat se jinych cdsti
spotrebiél a stroji se smi jen tehdy, je-li to pFi obsluze nutné a je s tim také
pri konstrukci zarizeni poCitdno a je-li pri obsluze zarizeni zabezpeceno proti
nebezpecnému dotyku. Pred manipulaci se stroji v kuchyni pouzivanych se
sezndmit se zplsobem obsluhy a dodrZovat bezpelné pracovni postupy.

19. Dotykat se vadnych vodi¢l nebo nedostateéné chrdnénych privodi ke
spotrebiélm, strojiim a podobné je zakdzdno, nebot’ je vidy spojeno
s hebezpelim drazu. Na Cdsti elektrické instalace, na vypinace, trubky a
kabely se nesmi véset Zddné predméty nebo Cdsti odévu.

20. Nastane-li v zaFizeni nebo privodni ritife porucha, nebo se zjisti na zarizeni
zdvada, kterd by mohla pri obvyklém uZivdni zplisobit Uraz nebo $kodu na
zarizeni, musi se o tom ihned uvédomit reditelku Skoly. Vadnd zarizeni, stroje
a spotrebie musi byt vyrazeny z provozu a ndpadné oznaceny vhodnou
vystrahou o zdkazu pouZivdni.

21. Pri prdaci na zvydenych mistech je zakazdno pouzivat bedny, prepravky,
plechové kbeliky ¢i Zidle jako pracovni plosinu. Vzdy se musi pouZivat Zebrik
hebo prenosné schiidky v bezvadném stavu.

22. Skrabka na brambory musi byt zakryta. Neni dovoleno za chodu stroje
brambory vybirat nebo sahat do otevireného stroje rukou.



23.
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Pri vzniku Urazu vlastnim, nebo spolupracovnika ihned ozndmit pripad
vedoucimu.

24. Lékarnicka prvni pomoci musi byt umisténa na pristupném misté a jeji obsah

25.

26.

27.

29.

30.

pravidelné kontrolovan a doplriovan.

PFi obsluze a pouZivdni plynovych spordki, pecicich trub apod. je nutno dbdt,
aby nedoslo ke zhasnuti nékterého hordki a tim k unikdni nespdleného plynu,
ktery by mohl zplisobit vybuch a znaéné $kody na zdravi. Zejména pred
odchodem z kuchyné je treba se presvédcit, zda je plyn dobre uzavren.
Kazdé zjisténi unikdni plynu hldsit svému vedoucimu, aby mohla byt uéinéna
ndprava. Je-li v mistnosti citit plyn, nesmi se provddét zadna manipulace

s jakymkoliv zarizenim (vypinali, zvonkem, apod.) ani otevirenym plamenem. V
takovém pripadé musi byt privod plynu uzavien a otevireny okna a dvere.

V kuchyni a ostatnich provoznich mistnostech udrZovat stdle bezvadny
porddek. Ndaradi (zejména pouzité noze) uklddat vzdy na uréené misto. Cesty
a prichody udrZovat stdle volné.

V3echny ovladace, spinaCe a vypinae musi byt dobfe pristupné a rddné
oznacéené.

VSechny mistnosti spolecného stravovadni, obzvldsté kuchyri a jidelna, musi
byt dostatecné vétrany.

Pred odchodem z pracovisté je nutho zkontrolovat, zda jsou véechny
spotrebice radné vypnuty a jejich privody uzavreny.

V Brumovicich dne 23. 8. 2017

vypracovala ...
Mgr. Marie Michnovd, reditelka

Pracovnici, ktefi byli sezndmeni s pracovnimi a bezpecnostnimi podminkami

v kuchyni.
Datum ....cccooeveeeeenne JMEno......ccooorvcve. Podpis....ccccoumrvcerrrrrieennn.
Datum ......ccccovveuennee JMENO......comvrvricen. Podpis.......coonvvrrrrrrennne.
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Sanitaéni rad

Provoz kuchyné

Zpracovala: Veronika Vesela Datum: 23. 8. 2017 Podpis:

Schvdlil: Mgr. Marie Michnova Datum: 23. 8. 2017 Podpis:
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Stroje, zarizeni, pomlcky a pracovni prostory mohou byt zdroji
mikroorganismi, pokud nejsou peélivé a pravidelné ¢igtény a dezinfikovdny.
Nedostateéné nebo nevhodné provdadéné Cisténi a dezinfekce miZe zplsobit
zmény pokrmi a poruchy vyroby. Samotné Cisténi a dezinfekce nesmi byt
zdrojem kontaminace potravin. Cidténi a dezinfekce jsou nedilnou souddsti
normadlniho vyrobniho procesu.

vV v

1. Denni dklid pracovnich ploch provadéji pracovnice pribézné béhem dne. Po

dokonceni vydeje provadéji:

- umyti vdech pouzitych strojli, nddob, ndstroji a nddobi

- umyti pracovnich ploch

- umyti spordki a véech ploch potrebnych k vydeji

- umyti podlah v kuchyni a pripravndch

- umyti umyvadel

- pribézné odstrariovdni odpadki z kuchyné

- vyména ochranného pracovniho odévu vzdy pred vydejem jidla

- tklid $atny, WC, doplnéni zdsobniku tekutého mydla a zasobniku papirovych
ru¢niku

2. Tydenni dklid

Pracovnice 1x tydné kromé bézného (klidu provadéji:

- odmrazeni a vymyti lednic

- umyti omyvatelnych ¢dsti stén u pracovnich ploch

- cisteni pelicich trub

- tklid skladovych prostor véetné skladu zeleniny a brambor
- tklid prostor skrabky na brambory

3. Mésicni dklid

- odmrazeni a vymyti mrazdki

- vyrazeni poskozeného nddobi

- myti obkladl a zaFizovacich predélt v kuchyni, parapett
- cisténi konvektomatu

4. Ctvrtletni sanitérni dny

- celkovy uklid vSech pracovist’

- vydrhnuti véech regdlli a zdsuvek pro uloZeni nddobi a ndstrojt
- sanitace my¢Kky na nddobi
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- vypiskovani talifl a tdct na jidlo s ndslednym oplachovdnim

- Udrzba a opravy zarizeni

- myti dveri, téles Ustredniho vytdpéni, omyvatelnych obkladi

- igténi svitidel, odsdvacich zdkrytt a vydstek vzduchotechniky
Uklid v celé provozovné je provddén vizdy mokrou cestou, myci a Eistici
prostrredky jsou oznaceny a uloZeny na vyhrazeném miste.

Uklidové mistnosti musi byt udrzovdny &isté a Cistici prostiedky uloZeny ve
skririce nebo regdlech. Nddoby na odpad musi byt uloZeny ve vyhrazené mistnosti
a odpad musi byt pravidelné odndsen.

Nddoba se pravidelné dezinfikuje.

Dezinfekce - je provddéna schvdlenymi dezinfekénimi prostiredky. Priprava
dezinfekénich roztokid je provddéna v souladu s pokynem vyrobce.

Pracovnici jsou povinni prii dezinfekci a Gklidu pouZivat ochranné pracovni
pomlcky, v€éetné gumovych rukavic. Pracovni obledeni udrzuji v ¢istoté a dle
potrreby méni.

Desinsekce a deratizace - v pripadé vyskytu provadi odbornd firma.

7

Pracovnice kuchyné jsou prokazatelné pouceny o pouZivdni Cisticich prostredkd.

Za rozdéleni (klidu a za jeho pInéni odpovida povérend kucharka.

7 v 7

Sanitacni rdd je zpracovadn v souladu s poZzadavky na hygienické predpisy.

V Brumovicich dne 23. 8. 2017
Mgr. Marie Michnova
reditelka Skoly



